
 
 

  
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Política de Serviços, Dispositivos e Recursos 

Inovadores da Biblioteca Universitária FBBR  

Faculdade Brasileira do Recôncavo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cruz das Almas/BA 

Versão.2022 



 
 
 
 
Faculdade Brasileira do Recôncavo 
 
Direção Geral 
Prof. Renato Geraldo Evangelista Salles Júnior 
 
Coordenadora do Curso de Direito 
Profa. Rúbia Carla Pinto de Almeida 
 
Coordenadora do Curso de Fisioterapia 
Profa. Helineide Cardoso Damasceno 
 
Coordenadora do Curso de Pedagogia 
Profa. Ednalva Fiuza de Santana do Nascimento 
 
Coordenadora do Curso de Enfermagem 
Prof. Endric Passos Matos 
 
Gerência Administrativa/Financeira 
Laís de Paula 
 
Gerência do Núcleo de Tecnologia 
Samuel Borges 
 
Gerência de Biblioteca 
Makson de Jesus Reis 
 
 
Site:  https://fbbr.com.br/biblioteca/  
E-mail: biblioteca@atmos.edu.br  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

Apresentação 
 

 A criação de um Política de Serviços, Dispositivos e Recursos 
Inovadores da Biblioteca Universitária FBBR, pertencente ao 

Grupo Atmos, visa dinamizar os serviços, atividades e ações da 

Biblioteca. 

  

 Tendo como suporte aos cursos oferecidos na Biblioteca 

Universitária da Faculdade Brasileira do Recôncavo, formado por 

recursos inovadores e livros digitais. Com seu espaço de acesso 

livre para os leitores, da comunidade acadêmica em geral.  

  

 Atendendo aos interesses e necessidades de seus leitores, 

facilitando sobremaneira o acesso, a disseminação da informação e 

recuperação dos serviços da biblioteca. 

MAKSON DE JESUS REIS 

Bibliotecário e Documentalista (CRB5/1926) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

1 POLÍTICA DE SERVIÇOS, DISPOSITIVOS E 

RECURSOS INOVADORES DA BIBLIOTECA 

UNIVERSITÁRIA FBBR 

 

A inovação oriunda da implementação de produtos e 

processos tecnologicamente novos e substanciais a 

melhorias dos produtos e processos, conduzidos pelo 

processo evolutivo de acumulação de conhecimento. Vem 

facilitando a reprodução da informação, ou no 

compartilhamento individual da sociedade com a 

biblioteca, sendo ofertados em suporte para prestação de 

serviços ou a criação de novos serviços de inovação 

tecnológica.  

Essa rapidez da disponibilização de informações na 

atualidade, são facilitados com uso de acessos de fontes e 

registros disponíveis, no acesso aos dispositivos digitais 

como: smartphones, tablet e computadores, e em seus 

recursos digitais: bases de dados, bibliotecas virtuais, 

blogs, e-mails, referência virtual, e-books, acessibilidades 

informacional, produtos: Living Room, para uso de wifi e 

acesso as torres para carregar celulares,  MarkeSpaces: 



 
com ofertas de cursos e oficinas na Biblioteca; 

BiblioTech: Biblioteca sem acervo físico. 

A Biblioteca da Instituição desenvolve suas necessidades, 

a fim de fornecer acesso aos recursos eletrônicos, aos seus 

usuários, a fim de estabelecer serviços e recursos dispostos 

em seus terminais de consulta; atendendo e apoiando na 

exploração da inovação e disponibilização da informação 

no acesso à pesquisa científica, bases de dados e bancos de 

dados, bem como recursos digitais e dispositivos digitais. 

 

2 DISPOSITIVOS DIGITAIS MÓVEIS  

 

Com o avanço das Tecnologias da informação e 

comunicação, o processo de demanda crescente da 

informação, e também pelos recentes canais de formação 

da informação, foram possibilitados pelo avanço de 

dispositivos móveis, como computadores, notebooks, 

tablets e smarthphone. 

A biblioteca e sua evolução tecnológica foi proporcionada 

em suas mudanças significativas no contexto 

informacional, aumentada e inserida em seus ambientes, 

com a inserção de objetos comuns e a internet, por meio 



 
de disponibilização de recursos midiáticos, sendo estes 

capacitados e oferecidos aos seus utilizadores. 

 

Assim, a Biblioteca da IES, disponibiliza em seu espaço 

físico, os dispositivos móveis aos seus utilizadores, 

potencializando o processo de inovação nos ambientes e 

promovendo a inclusão social e digital. 

 

a)Tablets 

 

A Biblioteca conta com o serviço e disponibilização de 

Tablets em suas dependências, o serviço é garantindo aos 

utilizadores da comunidade acadêmica da Instituição. 

Nestes dispositivos serão oferecidos os acessos as 

plataformas assinadas pela faculdade: Minha Biblioteca e 

Fórum, sendo disponibilizados, com base na Política e 

Norma de Uso de Equipamentos Eletrônicos. 

 

Para tanto, são disponibilizados 20 (vinte) tablets, 
modelo “amazon fire”, próprios para leitura, com 
acesso à internet.   
 
 



 
 
3 SERVIÇOS DA BIBLIOTECA 
 

Voltadas ao ensino, pesquisa e extensão a Biblioteca da 

Instituição solidifica-se ao longo do tempo, com as 

devolutivas de educação continuada para os usuários, além 

de acesso ao serviço de empréstimo de materiais 

bibliográficos, a biblioteca atentam-se para a dinamização 

de recursos como comutação bibliográfica, disponibilidade 

de acessos aos links e bases de dados e periódicos físicos e 

digitais, plataformas digitais e acesso aos recursos 

midiáticos, explorando o cognitivo presente, e facilitando 

o acesso aos seus recursos. 

Destacam-se dentro dos serviços da Biblioteca: 

 

a)Ficha Catalográfica 

A Biblioteca elabora fichas catalográficas para TCC, 

dissertações e teses. Livros e publicações, seguindo os 

padrões estabelecidos pela AACR2 (Código de 

Catalogação Anglo-Americano) e sua confecção sendo 

feita pelo bibliotecário (a) do IES. O conteúdo a ser 

inserido na obra, tende a ser de responsabilidade do autor, 

que ao recebê-la deve inserir no verso da folha de rosto. A 



 
ficha deve ser encaminhada para o e-mail 

biblioteca@atmos.edu.br, com informações de Título do 

Trabalho, Nome do autor e orientador, Total de Páginas, 

Curso, e ano. 

 

b)Canais de Comunicação 

Fator determinante para disseminação dos serviços, a 

Biblioteca da IES, através de canais de comunicação, 

oferece ao usuário uma devolutiva de informações sobre a 

unidade de informação, compartilhando seus eventos, 

ações e atividades. 

●E-mail: biblioteca@atmos.edu.br  

●Através do sistema informatizado, replicando e-mails 

para todos os usuários 

●Catálogo informatizado; 

●Empréstimo domiciliar dos materiais; 

Sistema de reservas e renovações online; 

●E-mail de alerta sobre vencimento de prazos e renovação 

de empréstimo 

●Pesquisa em base de dados e livros digitais, na Biblioteca 

ou através de acesso remoto; 

●Empréstimo interbibliotecas; 



 
●Comutação bibliográfica – COMUT; 

●Programa de visitas orientadas, treinamento para 

currículo lattes; 

●Oficinas de bases de dados e normalização. 

c)Serviço de Referência Virtual: Periódicos 

Ao destacarmos o avanço da biblioteca física, com o 

provimento da tecnologia, pode perceber que o uso dessas 

ferramentas é necessário para a adaptação e mudança dos 

serviços tradicionais no processo virtual, com isso, o 

Serviço de referência virtual de uma biblioteca, funciona, 

através dos seus canais de comunicação, providos de 

informações para acesso aos seus usuários, facilitando o 

acesso de forma remota a materiais e recursos eletrônicos, 

designadas a oferecer, encontrar e difundir processo de 

efetivação aos recursos de informação on-line. 

Assim apresentaremos um portal de periódicos, 

direcionados com recursos, com acesso as bases de dados, 

links, documentos da biblioteca, portfólios, guias, como 

um canal de comunicação e prestação de serviços ao longo 

das atividades desenvolvidas pela biblioteca.  

 

 



 
d)Markerspaces 

A Biblioteca da Instituição, será um espaço colaborativo 

para formação e desenvolvimento de diálogos e espaço 

social para a comunidade acadêmica. Dentro dessa 

possibilidade de inovação e sua necessidade de oferecer 

serviços e produtos, que apresentam e dialoga com a 

concretização e empreendedorismo de seus usuários. 

Utilizando-se do seu espaço, que disponibiliza tecnologias 

e ferramentas para criar projetos individuais e coletivos, 

que inova e dinamiza seu ambiente, inseridos em 

agendamento prévio e consulta ao Bibliotecário.  Com 

essa metodologia, vem fundamentar a utilização da 

biblioteca como Makerspaces: 

1.Utilizar o espaço disponibilizado: (sala de estudos em 

grupos) 

2.Disponibilizar dispositivos digitais para criação ao 

usuário 

3.Escolher ferramentas, materiais e as tecnologias com 

finalidade  pedagógicas, como lista de aplicativos que 

facilitem produtividade e experiência do usuário e outros 

tipos de ferramentas. 



 
Assim, a Biblioteca da IES, disponibilizará seu ambiente 

para os usuários – futuros empreendedores criativos, a 

partir de um espaço inovador e convidativo, com a relação 

de produtos e serviços. Com este movimento, a biblioteca 

programa-se e vem a oferecer workshops e oficinas 

gratuitas, utilizando ferramentas para ensinar, 

programação, desenvolvimento de aplicativos e 

experiências digitais aos usuários. 

Buscando democratizar o acesso a informação a 
biblioteca desenvolve alguns serviços, como: 

a) Acesso a base de dados; 
b)Consulta Local; 
c)Referência Bibliográfica; 
d)Minicursos; 
e)Palestras; 
f)Exposição de Livros; 
g)Boletim Informativos; 
h)Visitas orientadas; 
i)Levantamento Bibliográfico; 
j)Comutação Bibliográfica e pesquisa de artigos 

científicos. 
k)Catalogação na Fonte.  
l)Consulta Local.  
m) Empréstimo Automatizado   



 
n)Orientação e Levantamento Bibliográfico.  
o)Pesquisas On-line, por título, autor, assunto ou 

palavra-chave ao Acervo da Biblioteca   
p)Visitas Orientadas para novos estudantes, 

objetivando familiarizá-los com as normas, os 
serviços e a organização do Acervo.  

 

Buscando proporcionar aos nossos usuários um serviço de 
qualidade, e em conformidade com as modernas 
tecnologias de informação, a Biblioteca está conectada à 
Internet, por meio de 02 (dois) Provedores de Internet.  
 

4 ELABORAÇÃO DE TRABALHOS ACADÊMICOS 
 

A Biblioteca da FBBR conta com um manual de 
normalização de trabalhos acadêmicos elaborados pelos 
docentes da instituição, disponibilizado no acervo da 
biblioteca. A Instituição disponibiliza o conjunto de 
normas da ABNT para normalização de documentação e 
um Manual de Normas para a apresentação de trabalhos 
técnicos e científicos, que será adotado para todos os 
cursos da FBBR.  
 
5 ACESSO AS PLATAFORMAS VIRTUAIS  
 

Forma de acesso e empréstimo:  

O acesso à Biblioteca aos discentes regularmente 
matriculados nos cursos da Faculdade, aos seus docentes e 
demais servidores, munidos de identificação pessoal.  



 
Como Normas Gerais para o adequado uso dos recursos da 
Biblioteca, temos:  

1) os alunos regularmente matriculados têm livre acesso à 
totalidade de livros disponibilizados pela Biblioteca 
Virtual (Minha Biblioteca).  

2) O usuário deverá apresentar a carteira de estudante da 
Faculdade Brasileira do Recôncavo para a utilização da 
biblioteca.   

A Biblioteca disponibiliza como meio de comunicação as 
redes sociais, e-mails, telefone e site. Tendo esses 
endereços como respectivos relacionamentos virtual e 
físico. 

 

 

Também a cada informação científica, os usuários são 
informados via e-mail do grupo ou via outros serviços 
como: 

 

• Biblioteca Informa; 

• Boletim Trimestal; 

• Mural da Biblioteca; 

• Mesa Expositora; 

E-MAIL biblioteca@atmos.edu.br 

SITE https://fbbr.com.br/biblioteca/  

INSTAGRAM @fbbr.oficial 



 
 

Na biblioteca da FBBR estão disponibilizados dois 
computadores para consulta aos serviços da biblioteca: 

 

• Consulta ao acervo Digital; 

• Consulta a Revistas Digitais; 

• Consultas as Bases de dados científicas. 

 

6 BASES DE DADOS GRATUITAS 

Base de Dados    

A biblioteca disponibiliza sua base de dados do acervo 
para consulta local e possui microcomputadores com 
acesso à Internet e consulta a diversas bases de dados, tais 
como:    

DEDALUS - Banco de Dados bibliográficos da USP: 
Catálogo on-line das 39 bibliotecas do SIBi/USP, com 
informações sobre livros, coleção de revistas existentes 
dos acervos, bem como sobre a produção acadêmica 
gerada na USP, desde 1985 e as teses apresentadas à 
Universidade, desde 1934.    

UNIVÍDEO: base de dados contendo as informações 
bibliográficas e localização dos filmes e vídeos 
disponíveis na USP.    

SciELO Scientific Eletronic Library Online: coleção 
virtual de artigos de revistas científicas brasileiras 
disponíveis na Internet. Esta traz textos completos de 



 
artigos científicos abrangendo todas as áreas do 
conhecimento, além de possibilitar o acesso aos 
indicadores de uso e de impacto da literatura nacional.    

PROSSIGA: informação e comunicação para 
pesquisadores, esclarecendo sobre fomento à área de 
Ciência e Tecnologia, mercado de trabalho, produção 
científica nacional e outras de 
interesse. http://prossiga.ibict.br/    

SEADE: site que contém informações socioeconômicas 
sobre o estado de São Paulo.    

REDE ANTARES: rede de informação em Ciência e 
Tecnologia que permite o acesso às bases de dados SITE, 
CCN - Catálogo Coletivo de Publicações Seriadas (agora 
também com o acesso Web, somente por intermédio do 
Firefox ou Explorer, nas versões 4.0 ou superiores), 
Eventos em C&T, programa de Comutação Bibliográfica - 
COMUT - e muitas outras informações.  

 

7 BASES DE DADOS ASSINADAS 

 

✔ MINHA BIBLIOTECA 

A Biblioteca conta com o serviço assinado: MINHA 
BIBLIOTECA, uma base de dados com conteúdo 
bibliográfico digital, potencializando acessibilidade e 
comodidade na leitura digital.   

Através da plataforma Minha Biblioteca, estudantes, 
docentes e corpo-administrativo terão acesso rápido e fácil 
a milhares de títulos acadêmicos entre as principais 



 
publicações de diversas áreas de especialização: direito, 
ciências sociais aplicadas, saúde, entre outras, com um 
consórcio formado pelos quatros principais editoras de 
livros acadêmicos do Brasil - Atlas, Manole e Saraiva, 
oferecendo às instituições de ensino superior a um 
conteúdo técnico e científico de qualidade através da 
internet.  

Estes recursos promovem uma plataforma com 
acessibilidade digital, possibilitando acesso remoto em 
qualquer ambiente com acesso a internet.  

Preservando os aspectos de acessibilidade na web, com 
recursos digitais que facilitem o acesso e promovam uma 
inclusão social assertiva na IES. 

A plataforma de e-books Minha Biblioteca disponibiliza 
novos recursos para a leitura dos e-books através do Labs. 
Labs são recursos em andamento sendo possível 
experimentar e ver o desenvolvimento deles na 
plataforma. 

✔ Recurso de Leitura em voz alta com acessibilidade 
para deficientes visuais; 

✔ Consulta na Wikipédia: selecione uma palavra do e-
book para busca na enciclopédia; 

✔ ScratchPad: faça notas rápidas durante a leitura do e-
book e imprima-as; 

✔ Exibição noturna: ajuste da luz para leitura noturna 
do e-book. 

Contendo mais de 8.000 títulos de livros digitais 
disponibilizados, seu acesso, procede através do CPF e 



 
Senha, para Discente e para o Docente, através do CPF, 
nos campos de login e senha, sendo que estes devem estar 
cadastrados, em consonância com seu vínculo 
institucional. 

O Acesso da plataforma Minha Biblioteca, poderá  ser 
feito por: 

● Site da Instituição: www.fbbr.com.br – clicando na 
aba Minha Biblioteca; 

● Ou do portal do aluno, através do sistema Unimestre. 

 

 

 
 

 

 

 



 
8 PERIÓDICOS ESPECIALIZADOS 

✔ BIBLIOTECA VIRTUAL: EDITORA FÓRUM 

Com o objetivo de oferecer o melhor do conhecimento 
jurídico, a Editora Fórum, líder no Direito Público, é hoje 
referência obrigatória para os profissionais que lidam com 
o Direito.Neste período já foram publicados mais de 3000 
títulos, sendo, o conjunto da obra, composto por mais de 
2.200 autores. Além disso, é a Editora que mais publica 
periódicos no país, atualmente com o expressivo número 
de 46 revistas. 

 

 
A Editora Fórum conta com uma equipe de renomados 
autores e profissionais especializados que reafirmam o 
compromisso com a qualidade e a excelência. O 
investimento em tecnologia e conhecimento ampliou o 
leque de serviços, que hoje envolve Cursos, Eventos, 
Periódicos Impressos e Digitais e os tradicionais Livros 



 
(impressos e digitais). O conteúdo também pode ser 
acessado a qualquer momento pelo smartphone e tablet. A 
BID oferece uma experiência única. 

O acesso a todo acervo assinado é seu para sempre. Isso 
significa que mesmo após o término do contrato, os 
usuários continuam acessando o conteúdo contratado sem 
nenhuma taxa de manutenção 

O acervo possui assinaturas de acesso virtual, de 
periódicos especializados que suplementam o conteúdo 
administrado nos componentes curriculares. Além das 
assinaturas de periódicos, a Instituição viabiliza acesso aos 
periódicos disponíveis livremente no site da Capes. O 
Coordenador de Curso e os Docentes incentivam o 
discente a utilizar o Portal de Periódicos Capes e a 
Faculdade disponibiliza seus equipamentos de informática 
para esta atividade.    

A Biblioteca está filiada ao Sistema e Redes de 
Informação Nacionais no sentido de compartilhar Serviços 
com o Instituto Brasileiro de Informações em Ciência e 
Tecnologia (IBICT), que disponibiliza através do Catálogo 
Coletivo Nacional (CCN) o acesso aos acervos de 
periódicos das bibliotecas brasileiras; facilita a obtenção 
de cópias de artigos, de teses e outros materiais, através do 
COMUT online.    

A FBBR possui assinaturas dos seguintes periódicos, 
através da Plataforma Fórum de Bibliotecas Digitais, com 
acesso através de login e senha específico da FBBR, 
exclusivamente para o curso de Direito:    

Revista Fórum de Ciências Criminais RFCC    



 
Revista de Direito Administrativo e Constitucional - 
A&C    

Revista Brasileira de direito Processual - RBDPRO    

Revista Brasileira de Direito Público - RBDP    

Revista Brasileira de Direito Civil – RBDCIVIL    

São periódicos gratuitos utilizados pela FBBR:    

Revista Brasileira de Direito Animal -
 http://www.portalseer.ufba.br/index.php/RBDA/issue/arc
hive    

Revista Brasileira de Direito Constitucional  -
 http://www.esdc.com.br/rbdc-inicio.htm    

Revista Brasileira de Segurança Pública -
 http://revista.forumseguranca.org.br/index.php/rbsp/issue/
archive     

Revista da Faculdade de Direito da UFG -
 http://www.revistas.ufg.br/index.php/revfd/issue/archive  
  

Revista da Faculdade de Direito UFPR -
 http://revistas.ufpr.br/direito/issue/archive    

Revista da Faculdade de  Direito da UFMG -
 http://www.direito.ufmg.br/revista/index.php/revista/issue
/archive     

Revista de Direito Internacional -
 http://www.publicacoesacademicas.uniceub.br/index.php/
rdi/issue/archive    

Revista Direito & Praxis –     



 
https://www.e-
publicacoes.uerj.br/index.php/revistaceaju/issue/archive    

Revista Direito Ambiental e Sociedade -
http://www.ucs.br/etc/revistas/index.php/direitoambiental/
index    

Revista Direitos Culturais -
 http://srvapp2s.urisan.tche.br/seer/index.php/direitoscultu
rais/issue/archive    

Revista Direitos Fundamentais & Democracia: uniBrasil -
https://revistaeletronicardfd.unibrasil.com.br/index.php/rdf
d   

9 ACESSIBILIDADE 

✔ BASE DE DADOS: DORINATECA 

A Biblioteca on line DORINATECA tem como objetivo 
disponibilizar o download de livros acessíveis a pessoas 
com deficiência visual residentes no Brasil e organizações 
em território nacional que promovam o livro e a leitura 
inclusiva. 

 

 



 
Dessa maneira, as pessoas com deficiência visual e os 
usuários com deficiência visual destas organizações 
poderão usufruir do material acessível disponibilizado de 
maneira rápida por meio do acesso à internet. O acesso se 
dá por meio do site www.dorinateca.org.br O acervo da 
DORINATECA é composto por livros acessíveis nos 
formatos: Braille, Digital Acessível DAISY, MP3 e Fonte 
Ampliada. 

A seleção dos títulos é realizada pela equipe editorial da 
Fundação Dorina, novos títulos podem ser sugeridos pelos 
associados da DORINATECA e produzidos mediante 
avaliação. A Fundação Dorina se reserva o direito de 
alterar a composição do acervo a qualquer momento e sem 
aviso prévio. Acervo com 4 mil titulos digitais.  

10 Política de Aquisição, Expansão e Atualização  

Ao início de cada ano letivo, o acervo bibliográfico virtual 
é atualizado, obedecendo sempre às indicações do 
Coordenador do curso, NDE, e ouvido os professores. 
Atualizar, manter e disponibilizar o acervo do sistema de 
bibliotecas é uma das metas prioritárias da Faculdade 
Brasileira do Recôncavo. A proposta objetiva é manter 
permanente a atualização dos títulos de livros, adquirindo 
novas edições.   
 

Cruz das Almas, BA. 

 

Makson de Jesus Reis 
Bibliotecário e Documentalista 

CRB5/1926 


