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1 Sobre o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) Unimestre

A Faculdade Brasileira do Reconcavo conta com um Sistema Académico Eletrénico
denominado Unimestre que gerencia o Portal do Aluno. A plataforma online esta disponivel

na web via https://atmos.unimestre.com/ ou através do aplicativo Unimestre, disponivel para

download na plataforma Play Store.

Estudantes e docentes possuem acesso ao sistema através de um login (nUmero de usuadrio)
e senha, disponibilizados pela Secretaria Académica no ato da matricula/admissdo na
instituicao.

Através do sistema Unimestre, o estudante tem acesso aos seus dados cadastrais, acompanha
o registro de sua frequéncia as aulas, os contelddos das aulas ministradas, material de apoio,
notas, hordrios de aula, datas de avaliacGes, calenddrio académico, Planos de Ensino das
disciplinas, Atividades Complementares, solicitacdo de requerimentos, férum para discussdo
académica e seu acesso individual a plataforma Minha Biblioteca. Além disso, a comunicacao
institucional oficial entre estudantes e demais setores académicos (coordenacdo, secretaria e

administrativo/financeiro) é realizada via Portal do Aluno na aba de Recados.

L unimestre

Nota: cabe ao aluno e ao professor a responsabilidade de fazer, rotineiramente, o

acompanhamento das atualizacbes de informacbes académicas no portal.

2 Funcionalidades do AVA

Quando se fala em ferramentas de trabalho, os professores dispéem de diversos recursos.
Entre eles, o Portal do Professor, integrado ao sistema de gestdo académica da instituicdo,
destaca-se como um dos principais. Esse portal deve servir como um facilitador, reunindo os
recursos e funcionalidades essenciais, simplificando o registro de dados e enriquecendo a
experiéncia da disciplina.

Seguem abaixo as principais funcionalidades do Portal do Professor.


https://atmos.unimestre.com/
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Acompanhe seus recados e os
envie também para professores,
alunos, coordenagdes e setores da
Acompanhe as Avaliagdes programadas para o FBBR.
semestre, bem como o Calendario Académico.

¢ BRASILEIRA DO RECONCAVD

)| calendario Académico 8/ Préximas Avaliagges

calendario compielo

Agosto

Wock ndo possul avallages nos praximos 7

Ver mais avaliagBes

Diario de Classe

& Material de Apoio

&t Prova Online

£ Produgdo Académica

Foérum

Plano de Ensino

= Arquivos (AVA)

= Arquivos (AVA)

@ Avaliagio Institucional

& Minha Biblioteca

Acompanhe e atualize sua caderneta regularmente aqui (langamento de aulas e
contelidos, notas e frequéncias.

Aqui vocé compartilhard os mais diversificados materi
(apostilas, apresentagdes, entre outros).

s de estudos para os alunos

Nesse espago vocé poderd realizar o cadastro de atividades académicas para serem
entregues pelos alunos. Envio, corregéo e feedback em um sé lugar.

Aqui vocé podera criar féruns de debate com os alunos sobre um tema abordado em
sala por exemplo, também é possivel criar quiz para aprimorar o conhecimento dos

alunos.

Acompanhe seus recados e os envie também para professores, alunos, coordenagbes
e setores da FBBR.

Formalize processos académicos via requerimentos junto a secretaria, financeiro ou
coordenacdo.

Cadastre seu Plano de Ensino aqui.

Participe da Avaliagdo Institucional pr ida pela Comi Prépria de Avaliagdo
(CPA).

Acesso a plataforma integrada da Minha Biblioteca, sdo mais de 13.000 ebooks
atualizados mensalmente.
Acesse o tutorial de utilizagdo em: https://minhabi

ioteca.com.br/tutorial/ .
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2.1 Diario de Classe

Registro pelo professor de conteldos de aulas, frequéncias, avaliagdes, notas ou conceitos e
pareceres descritivos. Os alunos acompanham o boletim on-line.

A criacdo de aulas pode simplificada, levando em conta o calendario de horarios de aulas
definido pelas coordenagdes de curso.

O registro de frequéncias dos alunos, liberado na data da aula, pode permitir um registro
rapido de aulas para todos os alunos, tratando apenas os casos de alunos que tiveram
auséncias.

A criacdo das avaliacGes pode ser feita organizada por tipos (prova, trabalho...), e eles podem
ser considerados para o cdlculo de médias.

Apds a digitacdo dos dados pelos professores, como os contelddos das aulas, frequéncias,
agendamento de avaliagcGes, notas parciais e finais, o aluno ja podera consultar estes dados.
Assim sera gerado um sentimento de mais proximidade, melhor comunicagao e organizacgao.
Consulte os Manuais Como langar nota manualmente no sistema FBBR e as Orientagdes para

langamento de aulas e frequéncias FBBR disponibilizados pela instituicdo.

Listagem de Turmas ==

A a =0 Ano/Semestre Curso Turma Etapa

Professores

IEE Diario de Classe Prova Final

& Material de Apoio
ta Prova Online @ @

B8 Produgo Académica
7 Desempenho Dos Estudantes m m B Abrir Didrio

Digitagdo unidade 1

& Forum

I Recados

Digitagéo unidade 2

Requerimentos

2.2 Material de Apoio

Permite aos professores o compartilhamento de arquivos ou links para downloads pelos
estudantes. Registro de histdrico de acesso por aluno. A aula ndo termina, quando a aula

termina.



FACULDADE BRASILEIRA DO RECONCAVO

v r FBBR

Depois da experiéncia do momento da aula, o aluno pode receber materiais complementares
gue se somarao aos conhecimentos ja abordados. Arquivos com apresentacdes, artigos, PDF’s,

links de sites... sdo alguns dos principais materiais usados e disponiveis.

- ~ )
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Material de Apoio |:> + NovoMaterdal ) =
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[EH Diario de Classe

u unimestre = \r BRASILEIRA DO RECONCAVO o T Elo Q
Novo Material
Manar_la
137934
Login: 137934
Professores
# & =0

= Diario de Classe

& Waterial de Apoio

st Prova Online
Escolher ficheiro

= Produgao Académica

Atencéo
® Forum
Tamanho maximo do arquivo: 64M
P Recados Arquivos permitidos: bmp;doc;docx;gif.jpeg;jpg;odt;pdf.png:ppt;pptx;rif;txt;xls xIsx; zip;rar; 7z
Alguns formates de arquivos nao serdo exibidos pelo celular para os alunos.
Requerimentos Os formatos mais comuns utilizados séo: _pdf, jpg, png,.doc e .ppt

[ Piano de Ensino

E= Arquivos (AVA)

Preencha todos os campos e clique em Salvar.

2.3 Producdo Académica

O professor pode registrar atividades a serem realizadas pelos alunos, que sdao postadas nesse

espaco para analise e corregao.

— AP s N ) [1]
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Produgdo Acadéamica
Incluir novo Processo
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Preencha todos os campos e clique em Salvar.

2.4 Forum

Ambiente para discussdes sobre temas definidos pelos professores, fomentando a troca de

informacdes com os alunos.

— o SRR 7
Liunmestre = N\ BRASILEIRA DD RECONCAVO o I Eo Q
FORUM |::> PR
Informagao

Nenhum registro foi encontrado

[E3 Diario de Classe

& Material de Apoio

& Prova Online

Ui unimestre = ¢ BRASILEIRA DO RECONCAVO o 1 & o

€ Cadastro de Férum

-
Selecione 2024/2 Selecione
Didrio de Classe
& Material de Apoio O
o
&% Prova Online
= Produgio Académica
& Forum
P Recados

= Requerimentos

[@ Plano de Ensino

= Arquivos (AVA)

>

i

i
8
"
1]
i
[}

B I U/ Fomata_ | Fonte Tamanho | AT |2 22



v r FBBR

FACULDADE BRASILEIRA DO RECONCAVO

Preencha todos os campos e cllque em Enviar.

2.5 Recados

Troca de mensagens entre os grupos de usudrios. Configure quais pessoas podem interagir

entre si. As mensagens aparecem no Portal On-Line e no APP.

Em muitos momentos, os professores vao precisar interagir com os alunos, enviados recados
e orientagdes adicionais sobre as aulas. A interagdo mais comum é o envio de e-mails
diretamente pelo portal web, mas o recebimento destas mensagens depende da caixa postal
de cada aluno — nem sempre elas chegardao, e o monitoramento é mais dificil. O seu portal

online deve permitir uma troca de recados e mensagens entre os grupos de usuarios.

_ T [}
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Preencha todos os campos e clique em Enviar Recado.
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2.6 Arquivos AVA

Disponibilizacao de arquivos institucionais para download, definindo permissGes de acesso

por pastas organizadas por grupo de usuarios, cursos e turmas.

Certamente a organizacdo é um dos pontos chaves para o sucesso de qualquer instituicdo de
ensino. Democratizar as informag¢des académicas é fundamental para garantir que cada
profissional possa se organizar da melhor forma. Permita o acesso ao calendario académico

com os dados de informacgdes institucionais, cronogramas de prazos e periodos de atividades.

U unmestre = 7 ERASILEIRA DO RECONCAVO o n & a

Listagem de Arquivos

el
Arquivos da Pasta: Documentos da instituicso
CALENDARIO ACADEMICO 2024.2 _Academico_2024.2.pdf
EB Produgio Académica
e 2 GUIA DO ESTUDANTE GUIA DO ESTUDANTE. paf

® Foum 3 CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE HORAS - ATIVIDADES COMPLEMENTARES Critérios de Aproveitamento de horas - Atividades Complementares.pdf

P Recados

Requerimentos

2.7 Avaliagao Institucional

O ensino superior conhece bem a portaria MEC SINAES. A Comissdo Prépria de Avaliacdo —
CPA, disponibiliza a avaliacdo institucional para que os alunos e professores respondam
diretamente pelo ambiente online. Ja o resultado individual de cada professor avaliado deve
ser divulgado também, pelo portal académico online.

2l B ¢ BRASILEIRA DO RECONCAVO o T & 4

~Avaliat;50 Institucional

& Administraggo das Avaliagdes
Ano/Semestre:|Todos w
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= Produgo Académica
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2.8 Minha Biblioteca

Melhor solucgdo digital de e-books com amplo acervo multidisciplinar, a Minha Biblioteca é um
consorcio formado pelas principais editoras de livros técnicos e cientificos: Grupo A, Grupo

Gen-Atlas, Manole e Saraiva.

O acervo, em portugués, atende a bibliografia de mais de 400 cursos de graduacdo. Tudo isso
em uma plataforma pratica e inovadora que pode ser usada em computadores, tablets e

smartphones.
Na FBBR sdao mais de 13.000 titulos para serem acessados, atualizados mensalmente.

Acesse o tutorial para conhecer todas as funcionalidades da plataforma Minha Biblioteca,
entre elas: busca rapida, criar realce e adicionar notas, modo de revisdo, leitura iterativa,
impressdo de paginas, marcador de pagina, cartdes de estudo, entre outros. Tutorial

disponivel em: https://minhabiblioteca.com.br/tutorial/.

L unimestre =

N\ ¢ BRASILEIRA DO RECONCAVO

Minha
Biblioteca

Meus livros Catélogo

=
FISIOTERAPIA Fisioterapia Aquatica

AQUATICA A ) )
&k Prova Online = Gabriela de Souza Vasconcelos; Natalia Lujan Ferraz; ...

B8 Produgao Académica
® Forum
I Recados

Requerimentos

@ Piano de Ensino

B Arquivos (AVA)

@ Avaliaggo Institucional

Qualquer davida entre em contato com o NAED Virtual 75 3017-0879.


https://minhabiblioteca.com.br/tutorial/




SUMARIO

Bookshelf

1. Como acessar
1.1 Portal Unico
1.2 LMS
1.3 Sistema de Gestdo de Acervo (Pergamum, Sophia, PHL e EDS)

2. Tela principal
2.1 Ultimo titulo acessado

2.2 Carrosséis
2.3 Busca

2.3.1 Busca rapida
2.3.2 Busca geral
2.3.2.1 Busca no conteudo dos livros
2.3.2.2 Correspondéncia de livro
2.3.3 Busca de termos dentro do livro
2.4 Detalhes do livro
2.5 Ferramentas
2.5.1 Atualizar biblioteca

2.5.2 Compartilhar
2.5.3 Realcadores
2.5.4 Criar tarefas

2.6 Configuracdes da conta
2.6.1 Idioma
2.6.2 Sair
2.6.3 Privacidade
2.6.4 Sobre
2.6.5 Fornecer feedback

3. Dentro do livro
3.1 Navegacao
3.1.1 Sumaério
3.1.2 Barra de rolagem
3.1.3 Ir a pagina
3.1.4 Marcador de pagina
3.2 Impressdo de paginas
3.3 Zoom
3.4 Realce rapido

3.5 Citacao

3.6 Copiar URL
3.7 Busca dentro livro

3.7.1 Busca de palavras chaves
3.7.2 Busca de frases exatas




3.8 Criar realces e adicionar notas
3.8.1 Realce rapido

3.9 Gerenciar Realcadores

3.10 Compeartilhar Realgadores
3.10.1 Siga outros usudérios da Minha Biblioteca
3.10.2 Compartilhar Realces e Anotagdes

3.11 Gerencie seu Bloco de Notas
3.12 Modo revisdo
3.13 Labs

3.13.1 Leitura em voz alta

3.13.2 Scratchpad

3.13.3 Exibicdo noturna
3.14 Cartdes de estudo

Bookshelf OFF-LINE

1. Como acessar off-line
1.1 Aplicativo - IOS & Android
1.2 Aplicativo - Windows & Mac

1.3 Se ja baixei o aplicativo e cadastrei a minha conta, posso acessar diretamente o

aplicativo?
1.4 Entrei no meu aplicativo e ndo tem nenhum livro disponivel, o que devo fazer?

Ainda com dividas sobre a plataforma?



1. COMO ACESSAR

1.1 Portal Unico

Entre no Portal Minha Biblioteca da sua universidade, insira seu usuario e senha e clique em
acessar:

1.2 LMS

O usuario precisa primeiro fazer o login no sistema de Gestdo de Ensino da universidade
(BlackBoard, Moodle, Portal da Universidade, ect) e depois deve clicar no link que direciona a
minha biblioteca.

1.3 Sistema de Gestao de Acervo (Pergamum, Sophia e PHL)

O usuério precisa procurar o livro no sistema de gestdo de acervo e logo clicar para acessar o
mesmo. Para poder acessar o livro o usuario precisara fazer log in.

voltar ao sumario 6




2. TELA PRINCIPAL

2.1 Ultimo titulo acessado

O dltimo titulo lido aparece em destaque assim que o usuério acessa a plataforma, permitindo
que o mesmo continue facilmente com a leitura.

2.2 Carrosséis

Os carrosséis tem como objetivo ajudar na navegagdo do usuario, permitindo que os livros mais
recentes aparegam primeiro e os titulos pouco utilizados no final do carrossel. Para ver alguns dos
seus titulos mais antigos, use as setas ou o dedo no celular para navegar com mais facilidade na

horizontal. Ndo conseguiu encontra-lo? Vocé pode procurar o livro no Buscador otimizado.

Para ver todos os titulos de um carrossel clique no titulo do mesmo.

voltar ao sumario \5




2.3 Busca
2.3.1 Busca rapida

Ao procurar um titulo serd exibida uma lista de livros que correspondem com os termos
procurados. Ao selecionar um dos titulos da lista, o mesmo sera aberto no leitor.

2.3.2 Busca geral

Ao procurar um termo e clicar em “exibir todos os resultados” (ou apertar “enter” no teclado)
aparecerd uma tela com o resultado de ocorréncias dos termos pesquisados dentro do contetdo
dos livros da biblioteca do usuario, e na sequéncia os livros que contém no titulo ou no autor o
termo pesquisado.

voltar ao sumario 6




2.3.2.1 Busca no contelido dos livros
Ao clicar em um livro do resultado da busca em “Contetido em Meus livros”, abrird uma tela do

lado direito, apresentando as ocorréncias do termo pesquisado. Ao clicar numa das ocorréncias
sera aberto o livro nessa pagina.

2.3.2.2 Correspondéncia de livro

Ao clicar em um livro do resultado da busca em “Correspondéncia de livro”, o mesmo sera
aberto no leitor.

2.3.3 Busca de termos dentro do livro

Passe o indicador do mouse em cima de um livro e clique no botdo imagem (buscar), sera aberta
a direita uma tela com um campo para inserir um termo para busca dentro do contetdo do livro.

Apds a busca serdo apresentadas as ocorréncias do termo pesquisado e ao clicar num dos
resultados serd aberto o livro nessa secéo.

voltar ao sumario \5




2.4 Detalhes dos livros

Passe o indicador do mouse em cima de um livro e clique no botdo “Detalhes” (representado

m:n

pelo icone “i") para ver mais informagdes, como: autor, ISBN digital, formato, citagcdes, URL. Sera
aberta a direita uma tela com os detalhes do livro.

2.5 Ferramentas

O leitor apresenta as seguintes ferramentas:

voltar ao sumario 6




2.5.1 Atualizar Biblioteca

Clique em Atualizar Biblioteca para visualizar os novos titulos incluidos na plataforma, no
comeco de cada més sao incluidos novos livros no catélogo.

2.5.2 Compartilhar

Como compatilhar realcadores. Clique aqui.
2.5.3 Realcadores

Como criar realces e adicionar notas. Clique aqui.
2.5.4 Criar tarefas

Permite aos professores selecionar os contetidos para serem lidos pelos alunos.

2.6 Configuracdes da conta

2.6.1 Idioma

Selecione o idioma desejado, dentre eles esté disponivel o inglés e o espanhol.

voltar ao sumario \5




2.6.2 Sair

Para sair da plataforma de leitura.

2.6.3 Privacidade

Link para visualizar os termos de privacidade da Vital Souce - Minha Biblioteca.
2.6.4 Sobre

Link para a pagina da Minha Biblioteca, onde explica como funciona o servigo, principais
diferenciais, entre outros.

2.6.5 Fornecer feedback

Permite ao usuario enviar um feedback sobre a plataforma.

voltar ao sumario 6




3. DENTRO DO LIVRO

3.1 Navegacao

3.1.1 Sumario

Ha algumas formas de se navegar por um livro na Minha Biblioteca. O primeiro método é utilizar
o Sumario. Abra o Sumaério clicando no icone no topo esquerdo do Painel de Leitura, logo
abaixo do icone da casa (Biblioteca).

O sumadrio estara estruturado de acordo com a formatacao escolhida pela editora do livro.

Para explorar sub-capitulos, clique na seta azul localizada ao lado direito do nome de cada
capitulo. A seta azul aparece somente quando um capitulo possui sub-capitulos.

Para abrir o livro num capitulo particular, clique no nome do capitulo com o seu mouse.

3.1.2 Barra de rolagem
Uma outra forma de se navegar por um livro é usar a barra de rolagem localizada na parte de

baixo do Painel de Leitura. Use o seu mouse e arraste a barra azul para a direita, para navegar em
direcdo ao final do livro, ou para a esquerda, para navegar para em direcao ao inicio do livro.

voltar ao sumario \5




3.1.3 Ir a pagina

Vocé também pode usar o campo ir a pagina, ao lado esquerdo da barra de rolagem. Para abrir
o livro numa pagina especifica, digite o nimero da pagina no campo e aperte “Enter” no seu
teclado.

voltar ao sumario 6




3.1.4 Marcador de pagina

Marcar pagina no seu livro pode auxiliar a navegar pelo contetddo. Para criar uma Marcagéo,
primeiro abra o livro na pagina que vocé quer marcar. Depois, clique no icone de Marcagéo a
direita do campo de entrada de pégina.

Vocé pode acessar sua lista de Marcagbes clicando na seta ao lado do icone de Marcagao
(Favoritos). Eles estardo listados cronologicamente. Clique em uma Marcacao para abrir o livro
naquela pagina.

Essa ferramenta pode ajudar vocé a navegar rapidamente entre um capitulo e outro enquanto
estuda ou ao dar uma aula que inclua diversos capitulos ou se¢des.

Casos nos quais as marcacoes sao utilizadas:

* Designers de cursos podem usar marcagdes para destacar conteldo que se alinhe com
as competéncias e trabalhos do curso

* O corpo docente pode criar marcagdes para preparar aulas que incluam diversos
capitulos, unidades, etc. Ou para direcionar alunos a se¢des importantes de contetido e instruir

os alunos a marcarem as mesmas péginas

¢ Os estudantes podem criar marcagdes para destacar paginas que se alinhem com
conceitos que sdo importantes para avaliagdes ou projetos de pesquisa

voltar ao sumario \5




3.2 Impressao de paginas

Ao clicar no icone (imagem) selecione as paginas que desejadas e clique no botdo imprimir.
A plataforma permite imprimir até 2 paginas por vez.

3.3 Zoom

Diminuir fonte
Para diminuir o tamanho da fonte clique no botdo A menor (imagem).

voltar ao sumario 6




Aumentar Fonte
Para aumentar o tamanho da fonte clique no botdo A maior (imagem).

voltar ao sumario \5




Ajustar o tamanho da pagina
Ajuste a porcentagem do zoom utilizando os botdes + e _.

3.4 Realce rapido

Como fazer realces rapidos. Clique aqui.

3.5 Citacao

Clique no icone (imagem) pra selecionar o tipo de citacao para inserir em trabalhos académicos.
A plataforma permite selecionar os seguintes tipos de citagao:

- MLA

- APA
- Harvard

voltar ao sumario 6




3.6 Copiar URL

Clique no icone (imagem) e copie o link para salvar ou compartilhar um livro ou uma pégina
especifica de dentro do livro.

voltar ao sumario \5




3.7 Busca dentro do livro
3.7.1 Busca de palavras chaves

A busca por palavras-chave ¢ vital quando se navega por um texto para pesquisa ou
para aprender novas terminologias. Para buscar uma palavra-chave na Minha
Biblioteca, clique no icone da lupa no topo esquerdo do Painel de Leitura para abrir o
Painel de Busca.

Quando o Painel de Busca abrir, digite sua palavra-chave no campo de busca. Entéo,
aperte “Enter”ou clique na lente de aumento a esquerda do campo de busca. O Painel
de Busca se encherd de resultados mostrando todos os lugares nos quais aquele termo
aparece no eBook.

Casos nos quais a ferramenta de busca é utilizada:
* Designers de curso podem buscar por palavras ou frases que se alinhem com as
competéncias de cursos e objetivos de aprendizado, criar trabalhos e para determinar a utilidade

de um recurso

* O corpo docente pode procurar por palavras ou frases para identificar contetido para
incluir num plano de aula

e Estudantes podem buscar palavras ou frases para aprender conceitos chave e
terminologia; para auxiliar em pesquisas e para identificar conceitos ainda nao dominados
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3.7.2 - Busca de frases exatas

A funcionalidade é a mesma quando se busca por uma frase exata. No entanto, vocé
precisa adicionar aspas antes e depois da frase, para que a plataforma reconheca que
deve produzir resultados para a frase completa.

3.8 Criar realces e adicionar notas

Usar as ferramentas de Realce de texto e o Bloco de Notas é um método testado e aprovado
de preparagdo e estudo para professores e alunos. A Minha Biblioteca permite que usuérios
personalizem seus realgadores para que atendam as suas necessidades; e que os realcadores e
anotacdes estejam guardados no Bloco de Notas dos usuarios.

Para criar um realce no seu livro, primeiro localize o texto que vocé quer realgar. Entao, selecione
o texto com a seta do seu mouse.

Apds selecionar o texto, o menu de Realce vai aparecer. Use o seu mouse para selecionar a cor
de realgador que vocé quer, clicando no circulo colorido no topo do menu.

A conta de cada usuario da Minha Biblioteca vem equipada com dois realgadores padréo:
Mellow Yellow and Groovy Green. Esses realcadores podem ser modificados ou deletados
conforme for necessério (dentro do livro fica em Configuragdes ou na tela principal no menu
Ferramentas). Realgadores adicionais também podem ser criados.

Para adicionar uma anotacao ao realce, clique no texto realgado e comece a digitar no campo
de notas. Clique fora do menu para salvar. O Realce e anotagéo ficardo salvos em seu Bloco de
Notas.
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Para realcar texto e adicionar anotagdes ao mesmo tempo, selecione o texto com a seta do
mouse. Quando o menu aparecer, escreva suas notas no campo de notas e, depois, selecione a
cor do realgador que vocé quer utilizar.

Para mudar a cor de um Realce, clique no texto realgcado com o seu mouse e escolha um
realcador de cor diferente no menu. Vocé pode deletar um Realce clicando no texto realcado
com seu mouse e, em seguida, clicando no “X" circulado que aparece no menu de Realce.

3.8.1 - Realce répido

Caso vocé nao pretenda usar multiplos realgadores durante sua sessdo de aprendizado e queira
programar um Unico realcador para usar, a plataforma também possui a ferramenta de “Realce
Rapido”. Ative a ferramenta clicando no icone no lado direito inferior do Painel de Leitura e
selecione a o realgador de sua preferéncia.

Usar a ferramenta de Realce Rapido permite que o usuério programe um realgador para ugo ao
invés de ter que escolher uma cor de realgador cada vez que um Realce é feito. Clique no [cone
“X" no menu de Realce Rapido para desativar essa ferramenta.

voltar ao sumario 6




Casos nos quais realce e as anotacdes sao utilizados:

* Designers de curso podem realcar conteldo que sera incluso numa avaliagdo ou que
eles queiram acessar no Modo de Revisao; e para identificar o contetido que se alinhe com as
competéncias e objetivos de aprendizado do curso

* O corpo docente pode criar realcadores para identificar conceitos de aprendizado chave
e material para o qual querem direcionar a aten¢do do aluno; e como um registro de quando um
conteudo foi revisado no curso

e Estudantes podem realgar contelido para resumir ou usar como citagdo em dissertagdes,
identificar contelido para acessar no Modo de Revisédo, identificar conteddo para criar Cartdes de
Estudo e identificar contelido que necessite de mais instru¢ado ou estudo.

3.9 Gerenciar Realcadores

Se vocé achar que precisa de mais de dois realgadores padrdo para usar em seus livros, entre em
configuragdes, no canto inferior esquerdo do Painel de Leitura, e clique em “Realgadores” para
criar novos realgcadores ou abra o Bloco de Notas, clique no icone de configuracao, abaixo do
campo de busca e clique em “Gerenciar Marcadores”.

Quando o menu de realcadores aparecer, clique no texto azul “Adicionar novo realcador”,
localizado na parte de baixo do menu.

Primeiro, escolha a cor do seu realgador dentre as opcdes disponiveis de circulos coloridos.

Entdo, digite o nome do seu realcador no campo (imagem). Finalmente, vocé precisara definir as
configuragdes de compartilhamento do seu realgador.
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3.10 Compartilhar Realcadores
Existem duas configura¢des de compartilhamento:

Realces feitos com realcadores privados podem ser vistos apenas pelo usuario que os criaram.
“Privado” é a configuragdo padrao para todos os novos realcadores.

Realces feitos com realcadores plblicos podem ser vistos por qualquer um que:
* Possua o mesmo livro que o usuério criador do Realce

* Siga o usuario que criou o Realce

Para deixar os realgadores publicos, clique na caixa ao lado do nome do realcador. Depois, clique
em “Salvar”.

As configuragdes de Realce podem ser mudadas a qualquer momento. Elas sdo independentes
umas da outras, o que quer dizer que algumas ou todas podem ser compartilhadas ou mantidas
em modo privado.

Casos nos quais a personalizacao de realcadores sao utilizados:

* Designers de curso podem personalizar realgadores para classificar contetido de acordo
com o assunto do curso, competéncia, avaliacao, etc

* O corpo docente pode personalizar realgadores para classificar contetido de acordo com
o curso, avaliagdo ou a nivel de confianga geral de alunos em uma sessédo do curso

* Estudantes podem personalizar realgadores para classificar contetido de acordo com o
projeto, avaliagdo ou nivel de confianga
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Casos nos quais os compartilhamento de realcadores sao utilizados:

* Designers de curso podem compartilhar realgcadores especificos com outros designers
da drea, especialistas e corpo docente, para trabalharem juntos na criagdo de novos cursos e
identificarem conceitos, praticas ou regulagdes que foram modificadas

* Membros do corpo docente podem compartilhar realgadores com alunos para direciona-
los para se¢des de contelido e encoraja-los a estudarem para suas avaliagdes; ou compartilhar
realgadores com outros membros do corpo docente para identificar recursos que suplementem o
contetdo principal

* Alunos podem compartilhar realgadores com outros estudantes num mesmo grupo
de estudo e trabalharem juntos em projetos de pesquisa ou outros projetos. Podem também
compartilhar os realgcadores com professores para identificarem conceitos que precisam ser
reforcados ou fazer perguntas

3.10.1 Siga outros usuérios da Minha Biblioteca

A troca com outros estudantes ou professores pode enriquecer a experiéncia de aprendizado.
Siga os realgadores de outro usuério da Minha Biblioteca para ver seus Realces e anotagdes.

V& em Configuragdes, no canto inferior esquerdo do Painel de Leitura, e clique em “Gerenciar
Compartilhamento” ou abra o Bloco de Notas, clique no icone de configuragdo, abaixo do
campo de busca e clique em “Gerenciar Compartilhamento”.
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Para gerenciar a lista de usuarios da Minha Biblioteca que vocé estéd seguindo, clique na opcéao
“Seguindo”. Vocé pode deixar de seguir alguém clicando no hiperlink préximo ao nome da
pessoa.

Clique no texto “Insira o email”, na descrigdo no topo do menu, para comegar a seguir outro
usuario.

Digite o endereco de e-mail associado a conta daquele usuario e, depois, clique em “Adicionar”.

Os realces e anotagdes criados pelos usuarios da Minha Biblioteca que vocé segue aparecerdo
no seu Bloco de Notas, junto com quaisquer realces criados por vocé.

Casos nos quais usudrios escolhem seguir outros usudarios:

* Designers de curso podem seguir outros designers, especialistas ou membros do corpo
docente para trabalharem juntos mais facilmente no design de cursos; ou seguir professores para
determinar quais aspectos do curso podem ser melhorados

* O corpo docente pode seguir designers ou especialistas para ficar informado durante
o processo de desenvolvimento de cursos e informar sobre quais aspectos do curso podem ser
melhorados. Podem seguir estudantes para identificar quais conceitos sdo bem recebidos ou em
quais o nivel de confianca esté baixo

* Alunos podem seguir o corpo docente para saberem em quais conceitos focarem

durante a preparagao para provas e podem seguir outros estudantes para trabalharem juntos
durante sessdes de estudo
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3.10.2 Compartilhar Realces e Anotagdes
Lembre-se, Realces tornados publicos podem ser vistos por qualquer um que:

* Possua o mesmo eBook que o usuario criador do realce

* Siga o usuario que criou o realce
Para gerenciar a lista de usuarios da Minha Biblioteca que estdo seguindo vocé, clique em
“Seguidores”. A partir desse menu, vocé poderd ver o seu link personalizado, o qual vocé
poderd compartilhar com usudrios que quiserem seguir o seu perfil. Eles precisam apenas realizar
o login na Minha Biblioteca, copiar e colar o seu link personalizado no campo de busca para

completar o processo.

Vocé também pode bloquear qualquer usuario que esteja atualmente seguindo seu perfil para
evitar que ele tenha acesso aos seus realgadores e anotagdes.

3.11 Gerencie seu Bloco de Notas

Todos os realces que vocé criar e seguir estardo reunidos no seu Bloco de Notas. Vocé pode
acessar o Bloco de Notas clicando no icone a esquerda do Painel de Leitura, logo abaixo da
Lupa.

A cada Realce armazenado, vocé podera ver a data na qual ele foi criado, a cor e nome do
realcador utilizado e qualquer anotagdo que o acompanhe.

Qualquer realgcador compartilhado com vocé também incluird as iniciais do usuario da Minha

Biblioteca que o criou. Além disso, o texto realcado aparecera grifado com a cor do realgador e
ndo completamente realgada.
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As ferramentas do Bloco de Notas permitem filtrar, ordenar, pesquisar e imprimir o contetido do
seu Bloco.

Filtre, para ver apenas seus préprios realces e anotagdes, apenas para ver os realces e anotagdes
que vocé segue ou para ver apenas realces que possuem anotagdes.

Ordene, para ver o contetdo do Bloco de Notas cronologicamente, do mais novo para o mais
antigo ou atividades recentes.

Pesquise em seu Bloco de Notas por palavras-chave ou frases exatas. A funcionalidade dessa
ferramenta de busca é a mesma do campo de buscas do seu livro.

Imprima o seu Bloco de Notas inteiro ou selecione por¢des para criar uma copia fisica como guia
de estudos. Clique no icone da impressora no canto esquerdo inferior da janela do seu Bloco

de Notas. Quando a janela de impressao abrir, selecione o contetdo a ser impresso e clique em
“Imprimir”.
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3.12 Modo Revisao

O "Modo de revisdo” é uma ferramenta que permite que usuarios da Minha Biblioteca revisem e
estudem os realces e anotagdes realizadas no livro.

Para iniciar sua revisdo, clique no botdo “Modo de revisao”, no canto inferior da janela do Bloco
de Notas. Depois, use 0 menu para selecionar os realces e anotagdes que vocé quer revisar.

Clique em "Mais op¢bes”para customizar sua revisdo.

As opc¢des adicionais permitem que vocé escolha realces e notas para revisao feitos com um
realcador especifico ou que foram criados por um usuario da Minha Biblioteca que vocé segue.
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O Modo de Revisdo oferece uma visao de pagina dupla, com o realce do lado direito e a
localizagdo do realce dentro do livro no lado esquerdo. Clique no botao “Anterior” e “Préximo”
para mudar as revisoes.

O icone de progresso no topo direito mostrara quanto conteldo ja foi revisado e quanto
conteldo ainda néo foi revisado.
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Casos nos quais o Modo de Revisao pode ser utilizado:

* Designers de curso podem usar o Modo de Revisao para criar uma representagado visual
do conteldo usado nos caminhos de aprendizado criados e para determinar se existe quebra
entre o conteldo e as competéncias do curso

* O corpo docente pode usar o Modo de Revisdo para guiar estudantes em sessdes de
estudo em grupo e para conferir se o contetido revisado no curso se alinha com os objetivos de
aprendizado

* Estudantes podem usar o modo de revisdo para estudar para avaliagdes. Se os realces

foram utilizados para identificar material de pesquisa, podem utilizar o Modo de Revisdo para
garantir que a pesquisa foi feita de forma minuciosa

3.13 Labs
O Labs é uma opgéao dentro da plataforma onde as novas funcionalidades sao testadas.

Todas as ferramentas dentro de Labs podem ser testadas pelos usuérios e tem a opgao de avaliar
se a ferramenta é Gtil ou ndo. Para acessar, basta clicar e seguir as instrugdes.

Obs: Algumas funcionalidades dependem da localizagdo, portanto ndo necessariamente
funcionam no territério brasileiro.
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Veja algumas ferramentas que podem ser testadas:

3.13.1 Leitura em voz alta

A ferramenta permite a leitura do contelido em voz alta. O usuario precisa selecionar a voz no
idioma do livro e tem op¢des de ajustes como a taxa (velocidade), o tom e o volume da voz.

Importante: a quantidade de idiomas varia de acordo com o navegador.

3.13.2 ScratchPad

Funciona como um Bloco de anotacdes. Serve para inserir notas livres, que nao estdo
relacionadas a nenhum texto do livro. Ao finalizar pode fazer as impressées no botdo imprimir.

Obs: As notas ficardo salvas apenas na leitura on-line.
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3.13.3 Exibicdo noturna
A Exibicdo noturna configura a intensidade luz para leitura mais confortéavel.

Importante: Para desativar a fungdo de leitura noturna é preciso acessar Labs novamente e
desligar essa opcéo.
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3.14 Cartoes de estudo

Os Cartbes de Estudo sdo uma ferramenta de aprendizado que permite que alunos retenham
informacéo através de cartdes dispostos em um formato de teste. Os cartdes podem ser criados
por cada usudrio para satisfazer suas necessidades de estudo e aprendizado. O conteldo dos
cartdes pode conter textos realgados, partes do contetdo do livro ou um resumo de um conceito
especifico.

Casos nos quais os Cartoes de Estudo sao utilizados:

* Designers de curso podem usar os Cartdes de Estudo para criar esbocos digitais de
cursos ou avaliagdes e unir conteddo com os objetivos de aprendizado, trabalhos e avalia¢des.

* Membros do corpo docente podem usar os Cartdes de Estudo para se prepararem para
aulas ou apresentagoes, liderar uma sessdo de estudo em grupo com alunos ou criar um guia de
estudos para alunos

¢ Alunos podem usar Cartdes de Estudo para estudar para provas, esbogar um texto de

pesquisa ou se preparar para uma apresentacdo. Pode funcionar, também, como pergunta e
resposta para estudos.
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Para comecar a criar os seus Cartdes de estudo, navegue até a pagina da qual vocé pretende
copiar o contelido para os cartdes. Entdo, clique no icone Cartdes de visita a esquerda do seu
Painel de Leitura.

Clique no sinal de “+"” no topo do menu dos Cartdes de estudo para criar um baralho (pastas)
e inserir os cartdes. Dentro desse baralho podera criar diversos cartdes de um determinado
conteldo ou aula, por exemplo.

Apbs criar o baralho e nomear, clique em Adicionar cartdes. O conteldo do primeiro campo
(campo superior) e o segundo campo (campo inferior) serd dividido entre a frente e o verso do
cartdo, ou vice e versa, respectivamente, para pergunta e resposta/conclusdo. Clique em salvar.
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Conteldo pode ser digitado manualmente se vocé estiver criando seus proprios resumos de
conceitos do texto ou de outras fontes. Alternativamente, vocé pode selecionar um segmento
de texto com o seu mouse e clicar em “Criar cartdo” quando o menu aparecer. Entdo, vocé pode
escolher criar o cartdo em um baralho existente ou criar um novo baralho.

Vocé também pode criar cartdes a partir de realces feitos por usuarios da Minha Biblioteca que
vocé segue. Clique nos realces compartilhados com o seu mouse para que o menu apareca. Vocé
verd o nome da pessoa que criou o Realce, o nome do realcador que ela usou e as opgdes de
copiar o texto realgado ou criar um cartao de estudo.

Quando vocé terminar de preencher seus cartdes, vocé pode testar seu conhecimento através
de um simulado. Passe o mouse por cima do cartao para exibir o botdo “Reproduzir”, localizado
no canto superior direito do cartdo. Vocé também encontrara as opg¢des de editar, duplicar ou
deletar o baralho.
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Os Cartdes de Estudo permitem que vocé avalie seu nivel de confianca para cada cartdo, o que

pode ajudar a focar seus estudos em areas com as maiores falhas de conhecimento ou nas quais
vocé tem menor confianga. Quando vocé clicar no botado “Reproduzir” para iniciar os Cartdes de
Estudo, o baralho se abrird num novo “Modo de Estudos”.

No “Modo de Estudos” do Cartdes de estudo vocé pode abrir o baralho e ver os cartdes na
ordem na qual eles foram criados. Para estudos mais avangados, vocé também pode escolher
embaralhar os cartes utilizando o icone no canto esquerdo superior.

Clique na parte da frente de cada cartdo para revelar a parte de trés e avalie o seu nivel de
confianga para cada cartdo clicando os botdes “Isso eu sei” ou “Isso eu ndo sei”.

Clique no filtro no canto esquerdo superior da tela para separar os cartdes do seu baralho por
nivel de confianca.
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1. COMO ACESSAR OFF-LINE

1.1 Aplicativo - iOS & Android

Primeiro acesso

1- Acesse a Minha Biblioteca pelo LMS, Portal Unico ou Sistema de Gestdo de acervo da sua
universidade. Apos cliclar no link da Minha Biblioteca, sera aberto o Bookshelf online com seu

usuario logado.

2- Dentro do Bookshelf clique em “Instalar”.
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3- Vocé serd direcionado para as lojas Apple Store ou Google Play para fazer o download do

aplicativo.

I0S

4- Apods instalar o aplicativo, acesse o Bookshelf online novamente (em seu navegador), selecione
a opcao "“Aplicativo” e clique em "iOS Aplicativo” ou “Android Aplicativo” de acordo com o

sistema operacional do seu celular.
10S

Android

Android
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5- O aplicativo abrird com a sua conta logada.

1.2 Aplicativo - Windows & Mac
Primeiro acesso
1- Acesse a Minha Biblioteca pelo LMS, Portal Unico ou Sistema de Gestdo de acervo da sua

universidade. Apos cliclar no link da Minha Biblioteca, sera aberto o Bookshelf online com seu
usuario logado.
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2- Dentro do Bookshelf, seleciones a opgéo e clique em “Fazer o download”.

3- Vocé serd direcionado para uma pagina onde podera escolher o aplicativo e fazer o download.
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4- Apds instalar o aplicativo, acesse o Bookshelf online novamente (em seu navegador) e
selecione a opcao e clique em “Desktop Aplicativo”.

5- O aplicativo abrird com a sua conta logada.

I0S
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Android

1.3 Se ja baixei o aplicativo e cadastrei a minha conta, posso acessar diretamente o
aplicativo?

Sim, acesse diretamente o aplicativo e tera acesso a seus livros.

1- 10S & Android - Para baixar os livros no seu dispositivo basta clicar na nuvem e comecaré o
download do livro.

2- Windows & Mac - Para baixar os livros no seu dispositivo basta fazer clicar direito no livro e
selecionar a opgao “Baixar Livro” e comecarad o download do livro.

1.4 Entrei no meu aplicativo e nao tem nenhum livro disponivel, o que devo fazer?
Quando néo tiver nenhum livro disponivel no aplicativo significa que a sua licenca expirou e sera

necessario entrar novamente no Bookshelf online. Depois é s6 entrar no aplicativo e visualizara
normalmente os livros disponiveis.
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Ainda esta com duvidas sobre a plataforma?

Acesse o nosso Central de Ajuda.
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https://suporteminhabiblioteca.zendesk.com/hc/pt-br

